ZAKEAD POPRAWCZY
11-010 BARCZEWO
ul. Wojska Polskiego 2
tel. 89 514 84 61, fax 89 %%;;53;1622
1P 739-16-76-230 REG. 0 !
Ogloszenie

Zaklad Poprawczy w Barczewie ul. Wojska Polskiego 2 oglasza nabor na wolne
stanowisko :

Gléwnej ksiegowej/ksiegowego w jednostce budzetowej w pelnym wymiarze czasu pracy.

Zatrudnienie na stanowisku Gtéwnej ksiggowej/go nastgpi od 01.08.2026r. z mozliwoscia
wcezesniejszego jednomiesigeznego zatrudnienia na stanowisku ksiggowego/ej w celu
wdrozenia w prace.

Wymagania niezbe¢dne:

» Ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci

» Doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci , jednostkach budzetowych, samorzadowych
lub sektorze prywatnym

» posiada znajomos$¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach
publicznych, podatkowych, placowych, znajomos$¢ przepisow ZUS, Kodeksu Pracy
oraz z Karty Nauczyciela

» pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,
nie byl prawomocnie skazany za przest¢pstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe

» mile widziana obsluga programu Vulcan, NBP, Trezor, Platnik, e-PFRON,
e-dorgczenia, Krajowy System e-Faktur (KSeF).

Dodatkowe wymagania od kandydata:
» Odpornos¢ na stres, odpowiedzialnos¢, samodzielnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole
Zakres obowigzkéw na stanowisku glownal/y ksiegowy

Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z rachunkowoscig jednostki budzetowej,

Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

Kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

Kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych,

Opracowanie plandw dochodéw i wydatkoéw budzetowych jednostki,

Analiza stanu wykorzystania srodkéw budzetowych,

> Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych ze $rodkow
trwatych, sprawozdan z zakupéw inwestycyjnych,

» Opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych, dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci a w szczegolnosci zakladowego planu kont, instrukcji obiegu
dokumentéw, zasad przeprowadzania inwentaryzacji i wnioskowanie o ich aktualizacje,

> Kontrola dokumentéw finansowo — ksiggowych zgodnosci z klasyfikacjg budzetowag
1 planem kont,

> Nadzorowanie terminowosci ptatnosci zobowigzan i wplywow naleznosci,

» Zarzadzanie majatkiem, srodki trwale.

YV VVYYV

ViV




Wynagrodzenie:

stanowisko ksiegowy w celu wdrozenia 4806,00 + dodatek z trudne warunki pracy 35%
wynagrodzenia zasadniczego + wyshluga za staz pracy % wynagrodzenia zasadniczego,

od 01.08.2025 r. na stanowisku gléwny ksiegowy wynagrodzenie z ustawy kominowej
11.000,00 — umowa na czas okreslony

2. Wymagane dokumenty do rekrutacji:

» dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie 1 zatrudnienie (kopie zaswiadczen,
$wiadectw ukonczenia szkoty, kursow, kopie §wiadectw pracy),

» kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o =zatrudnienie (zal. Nr 1

https://barczewo.zp.gov.pl/ ),

oswiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji. (zal. Nr 1- https://barczewo.zp.gov.pl/ ),

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i niekaralnosci

za przestepstwa umyslne (zal. Nr 2- https://barczewo.zp.gov.pl/ ).

oswiadczenie kandydata o krajach zamieszkania w ciaggu ostatnich 20 lat, innych niz RP

(zal. Nr 2- https://barczewo.zp.gov.pl/ ).
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Aplikacje niezawierajace wszystkich wymaganych dokumentéw nie beda rozpatrywane

3. Aplikacje wraz z wymaganymi zatacznikami oraz z uwzglednieniem danych adresowych i
telefonicznych, nalezy sktada¢ w sekretariacie zaktadu lub przesta¢ listownie badz poczta
elektroniczng w terminie do 31.03.2026r. do godz. 15.00

Koperte prosimy opatrze¢ dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko — Glownej ksiegowej /
ksiggowego”.

Dane adresowe: Zaklad Poprawczy w Barczewie ul. Wojska Polskiego 2, 11-010 Barczewo,
e-mail: sekretariat@barczewo.zp.gov.pl

dodatkowe informacje mozna uzyskac telefonicznie 89/5 14 84 61 wew. 23 od poniedziatkudo
piatku w  godzinach 7.00- 15.00 oraz na stronie internetowej placowki

https://barczewo.zp.gov.pl/

4. Inne informacje:

Dalsze dzialania beda podjete z kandydatami, ktorych aplikacje spetniag wymagania formalne.
Kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni telefonicznie,
e-mailem o jej terminie.

Barczewo, 16.03.2026r.

DYREKTLOR
ZAKLADU POPRAWCZEGO

w Barczewie
1
mgr Inéna M, wska




